
Guide for Activity Report 
Panduan untuk Laporan Aktiviti 

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Latihan ICT – Bengkel Microsoft Power Point (asas-
Pengenalan Diri) 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 

 

Tarikh :3 Februari 2020 (Khamis) 
Masa : 4.00-5.30 petang 
Tempat: Bilik Latihan PIM Kg Berkat 
 

 

Location 
Lokasi 

Pusat Internet Malaysia, Kampung Berkat  
Maran, pahang 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 Memberi penerangan dan latihan kepada peserta 
tentang cara menggunakan Microsoft Power Point 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

Bil Nama No kp 

1 Muhammad Ihsan bin Aiduddin 071227-06-0285 

2 Muhammad Irham bin Aiduddin 060228-08-0225 

3 Muhammad Iqram 050412-06-0479 

4 Wan Muhd Arif 060118-06-0397 

5 Fazrul Hakimi 070310-06-0855 

6 Ameer Faris 060506-06-0401 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Peserta didedahkan dengan cara-cara menggunakan 
komputer dan asas Microsoft Power Point 
 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Peserta dapat mengetahui cara menggunakan 
Microsoft Power Point dan me 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada   

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada   

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Kelas  ini bermula pada jam 3.00petang. Kemudian 
peserta diberi penerangan oleh petugas tentang asas 
Microsoft Power Point. 
 

 

 
 
 
 



 
 
 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

 

Tiada  

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan gambar 
 

 
 
Peserta sedang belajar menggunakan Microsoft 
Power Point 
 

 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

 

 
 
Arif sedangmempelajari asas menggnakan Microsoft 
Power Point. 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  

 


