
Guide for Activity Report 
Panduan untuk Laporan Aktiviti 

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Kelas Usahawan – Photoshoot  Produk  

Date & Time 
Tarikh & Masa 

 

Tarikh :20 -21JANUARI 2020  
Masa : 9.00 pagi – 6.00 petang 
Tempat: Bilik Latihan PIM Kg Berkat 
 

 

Location 
Lokasi 

Pusat Internet Malaysia, Kampung Berkat  
Maran, pahang 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 Memberi penerangan dan latihan kepada peserta 
tentang teknik mengambil gambar produk dengan cara 
yang betul 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

BIL NAMA NO 1C 

1 HASLIZA SETAPA 761128-06-5564 

2 NORHASIKIM WAN HASSAN 811230-06-5088 

3 ROSIAH MOHAMAD 720527-06-5480 

4 NURUL SYAFIQA ABDUL HALIM 900823-06-5766 

5 NURUL NOR AISHAH ABD GHANI 920106-06-5016 

6 FADZRUL BIN MOHAMAD 850117-11-5639 

7 MOHD ASMUNIE BIN ISMAIL 890223-06-5803 

8 ARIFF KAMAL 900630-10-5119 

9 SUHANAWATI ISMAIL 870817-06-5220 

10 NUUR ASHIKIN MAT SIH 740728-06-5020 

11 JUNAIDAH BT MOHD TAHIR 740920-06-5498 

12 RAMLY MOHD DIN 760414-0605149 

13 MASSLINDA DAUD 751207-06-5440 

14 NURUL AIN MURNI 900330-03-5796 

15 NURZURAINI KAMAL 800101-06-5149 

 

 
Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Peserta didedahkan dengan teknik mengambil gambar 
dan cara menggunakan komputer  
 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Peserta dapat mengetahui cara dan kaedah 
mengambil gambar dan teknik bergambar dari sudut 
yang betul. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada  
 
 

 



Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada   

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Kelas  ini bermula pada jam 9.00 pagi dengan 
pendaftaran peserta. Kemudian peserta diberi 
penerangan tentang kaaedah dan teknik mengambil 
gambar dari segi sudut yang betul.seterusnya peserta 
perlu mengambil gambar produk berlatar belakangkan 
kertas putih supaya produk kelihatan cantik dan 
memberi focus pada gambar tersebut. Peserta juga 
belajar edit gambar tersebut melalui adobe photoshop. 
 
 

 

 
 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

 

Tiada  

 

Other participants 
Peserta Lain 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan gambar 
 

 

 
 
Peserta sedang mempelajari teknik mengambil 
gambar  produk di sekitar lokasi pusat internet. 
 

 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

 
 

 
 
Peserta sedang menyusun produk untuk aktiviti 

 



photoshoot produk. 
 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  

 


