
Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

LATIHAN KEUSAHAWANAN-ENHANCEMENT  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh : 16 NOVEMBER 2019 
Masa : 2.00petang – 5.00 petang 
Tempat: Bilik Latihan PIM Kg Berkat 

 

Location 
Lokasi 

Pusat Internet Malaysia, Kampung Berkat  
Maran, pahang 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi pendedahan dan pengenalan kepada 
peserta untuk menambah baik sikap kepimpinan 
mereka 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

Peserta merupakan  golongan belia, seramai 15 
orang yang menyertai kelas ini  
 

800101-06-5344 Nurzuraini bt Ismail 

920822-06-5084 Nadhirah bt Ismail 

760414-06-5149 Razaly 

850117-06-5639 Fazrul bin Mohamad 

720527-06-5480 Rosiah bt Mohamamed  

811230-06-5088 Nor Hasikim Wan Hasan 

761128-06-5564 Hasaliza Setafa 

831007-06-5446 Zalmiah Abd Ghafar 

740728-06-5020 Nur Ashikin Md Sufi 

740920-06-5418 Junaidah Mohd Tahir 

751207-06-5440 Mazlinda Daud 

870817-06-5220 Suhanawati bt Ismail 

900823-06-5766 Nurul Syafiqa Abdul Halim 

890230-06-5803 Mohd Asmunie bin Ismail 

750406-06-5289 Azhar b. Mohd Yassin 
 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Peserta didedahkan dengan taklimat kepentingan 
kepimpinan dan beberapa aktiviti ‘role play’ dalam 
kumpulan. 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Dapat membantu para peserta dalam penambah 
baikkan diri serta menjadi usahawan yg 
berkemahiran ICT serta minat terhadap bidang ini. 
 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Name of VIP 
Nama VIP 
 

Tiada  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Kelas ini bermula pada jam 2 petang dengan 
pendaftaran peserta. Kemudian peserta diberi 
taklimat tentang kepimpinan melalyui 
keusahawanan. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Tiada  

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Make sure to match 
photos with caption 
Pastikan gambar 
sepadan dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Belia sedang mendengar taklimat  

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  

 
 

 


